A CONSERVER JUSQU’A LA FIN DE TERMINALE…ET MÊME APRES…

FICHE  L’ESSENTIEL DES « SAVOIRS FAIRES TICE »   
 « QUELQUES TECHNIQUES DE BASE EN INFORMATIQUE »
[image: F:\save\2013-14\organisation\logo JR redim.jpg]
CE QUE JE DOIS CONNAITRE (UTILISANT L’INFORMATIQUE OU LA CALCULETTE)

EXEMPLE(S) « TYPES » ET SAVOIRS FAIRES « TECHNIQUES » 
[image: F:\save\2013-14\organisation\logo JR redim.jpg]
Quelques raccourcis clavier 
(Vous pouvez vous passer de ces raccourcis, mais ils ont l’avantage de fonctionner avec Excel, Calc et GeoGebra)

	Revenir en arrière
	Ctrl + Z
	

           Annuler

	Revenir en avant
	Ctrl + Y
	

          Refaire

	Copier
	Ctrl + C
	Clic droit - copier

	Coller
	Ctrl + V
	Clic droit - coller

	Couper
	Ctrl + X
	[bookmark: _GoBack]Clic droit - couper

	Ecraser son travail
	Ctrl + S
	[image: ]   [image: ]




Comment résoudre un problème d’affichage qui vous empêche de lire le nom complet d’un fichier ?
Le clic droit étant désactivé pour les élèves dans l’explorateur, vous devez apprendre à sélectionner l’affichage « Liste »
[image: ][image: ]
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